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1. OBJETIVO

Ingresar clara y oportunamente la informacion requerida en el Portal de Gestion
Transparente de la Contraloria Departamental, partiendo de las compras y
Contratacion que Hace la E.S.E con recursos propios, con el fin de dar cumplimiento
al articulo 267 de la Constitucién Politica de Colombia.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia desde la legalizacion de los contratos y facturas hasta su
respectivo pago o liquidaciébn en Tesoreria hasta el Portal de GESTION
TRANSPARENTE.

3. DEFINICIONES

3.1 CALIDAD: Calidad es el conjunto de propiedades y caracteristicas de un
servicio que le confieren capacidad de satisfacer necesidades, gustos y
preferencias y de cumplir con expectativas en el consumidor.

3.2 CUENTA: el informe acompafado de los documentos que soportan legal,
técnica, financiera y contablemente las operaciones ejecutadas por los
responsables del Erario.

4. CONDICIONES GENERALES

El articulo 15 de la ley 42 de 1993 y Resolucion Nro. 2371 del 20 de Diciembre, la
cual reglamenta la rendicién de cuentas para todos los Entes sujetos a control por
parte de la Contraloria General de Antioquia.

Elaboro: Reviso: Aproba:

Jhon Angel Yindy Estela Diaz

Lider del proceso Mercado/ Subdirectora Dr. Carlos Alfonso Orrego
cientifica. Castro

Johana Marcela Ortiz Luis Fernando Galvan Gerente

Molina/Asistente de Gomez/ Asesor de

Calidad calidad

Firma Firma Firma
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5. DESARROLLO DEL DOCUMENTO:

QUE

QUIEN

COMO

Identificar las necesidades

Identificar la documentacién requerida en la
CUENTA segun la normatividad.

Portal de gestibn transparente, es un
software creado por la contraloria para este
proceso

Revisar la documentacién que acompania la
CUENTA para proceder a escanearla.

Contratos, facturas causadas, pagos
efectuados legalizados, firmas y visto bueno.

Construir una base de datos con toda la
informacion.

Consiste en elaborar una base de datos
donde se ingresa la copia de todos los
contratos ,facturas de todos los proveedores
con sus respectivos documentos y pagos
realizados por la E.S.E
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6. CONTROL DE CAMBIOS

Version Fecha Paginas Descripcion del cambio
Afectadas
02 30/04/2015 Todo el Actualizacién del contenido
documento
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7. Anexos

7.1 XXXXXXXXXX

7.1 XXXXXXXXXXXXXX
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